档案工作人员信息统计表
填表单位：                                                   填表时间：
	类别
	姓名
	一卡通账号
	手机号
	备注

	分管领导
	
	
	
	

	档案员
	
	
	
	微信号：

	单位审核
	     单位主要负责人签字：                          盖章：

	填表说明：各单位须报送档案工作分管领导1名，由处级干部担任，协助单位负责人做好本单位档案工作；专（兼）职档案员1名，由事业编在岗人员担任,具体负责本单位各类档案的收集整理、保管利用和移交，以及协助档案馆开展专项档案征集等工作。


