信息化建设与管理办公室
	序号
	归 档 范 围
	保管期限

	1
	信息化建设与管理工作计划、总结、报告、请示、批复及统计报表
	永久

	2
	信息化建设与管理工作的规章制度，校园网管理条例、规章制度
	永久

	3
	学校网络、信息化基础设施建设方面的规划、报告、总结方面的文件材料
	永久

	4
	确保校园网运行和校园网主干网络基础设施建设与维护的技术文件材料
	永久

	5
	校园网络公共服务体系建设方面的文件材料
	长期

	6
	开展现代网络信息技术研发工作方面的文件材料
	长期

	7
	数字化校园建设方面的文件材料
	长期

	8
	网络信息化建设的重要技术文件资料
	长期

	9
	教工一卡通信息（包括照片及个人相关信息，电子版刻录成光盘）
	永久

	10
	获市级及以上奖励材料包括奖证、奖状、奖牌、奖章、奖杯等（集体归原件入实物类，个人归影印件）
	永久

	11
	其它有归档利用价值的文件材料
	长期

	12
	重大活动、重要会议、接待重要人物等声像材料
	永久


