南开大学声像文件材料归档范围
1、党政活动类
	历届党代会、教代会、工代会、团代会、学代会等党政部门召开的重大会议声像材料。包括：开幕、闭幕场面，领导讲话、代表发言、会议情况等。
	校庆、院庆、及其他重大纪念日的重要声像材料。
	建校以来主要领导任职期间的工作照，参加教学、科研等活动的声像材料。	市级以上党政领导和社会知名人士来校活动场面（包括视察、座谈等）的声像材料。
	校内民主党派及侨联组织的的重大活动。
	国内有影响的教授、专家等在校访问活动的声像材料。
	本校授予校外人员名誉职务、称号的声像材料。
	其它有关党政活动中所形成的有重要意义的声像材料。
2、教学活动类
	开学及毕业典礼，领导、来宾讲话、师生代表发言等活动场面的声像材料。	历届毕业生的毕业合影照片，优秀毕业生照片。
	培训班材料。
	知名教授、专家和在学术上造诣较深的中老年教师讲课、学生听课、论文答辩、实验、电化教育等声像材料。
	学生参加实习、军训、社会实践、社会调查及各种竞赛活动的场面材料。
	奖学金设立及颁奖大会的场面材料。
	其它有关教学活动中形成的有重要意义的声像材料。
3、科研活动类
	由本校发起并组织的全国性、省市级学术活动声像材料。
	在本校召开的学术年会包括：大会开幕、闭幕式、大会发言、著名学者报告等声像材料。
	著名专家来校作学术报告的声像材料。
	参加省市级以上科技成果展览的声像材料。
	学生在科研和学术活动中取得突出成绩的声像材料。
4、外事活动类
	外国友人、各种代表团来校参观访问及赠送礼品的声像材料。
	与国外学校签订协议、合同的全过程的声像材料。
	外籍学者、专家及著名人士来校参观、访问、讲学的声像材料；
	在我校召开的国际性学术会议场面的声像材料。
	本校派出国外进行友好访问、考察、进修、留学等所获得的声像材料。
5、文体活动类
	历届运动会开幕、闭幕式、领导讲话、运动员比赛场面的声像材料。
	校运动队参加各级运动会合影、获奖情况等材料。
	教职工、学生参加体育运动项目的训练、比赛场面材料。
	外单位来校的比赛、表演等场面材料。
	学校举办的书画、摄影、图片等展览。
	各种文艺团体来校演出，本校文艺团体演出剧照、演员合影等。
6、校园建设类
	学校各个时期的校园环境材料。包括：校门、大楼、校牌等建筑物和校园风光。
	学校重大基建项目的开工、奠基、基建过程中的重要环节、落成典礼、竣工验收声像材料。
	学校房屋拆除、维修前后的声像材料。
	教学试验基地建设、学生创业基地建设等的声像材料
7、获奖类
	教学活动中获得的奖状及奖品照片。
	科研项目成果获奖的奖状及奖品照片。
	学校产品获奖的奖状照片。
	各类活动中被评为先进集体、文明单位等奖状及奖品照片。
	劳动模范先进个人证书、奖章及奖品等照片材料。
8、人物类
	我校历届党、政领导班子成员教学、科研及社会活动的声像材料。
	国内外知名校友返校活动、捐赠仪式等的声像材料。
	市级以上先进工作者、劳动模范、典型人物的情况、事迹的声像材料。
	专家、著名教授教学、科研及社会活动的声像材料(主要通过专家教授捐赠寄存及档案人员主动收集获得)。
